
FICHE PRATIQUE
je recrute un(e) assistant(e) maternel(le)

<Je me procure auprès du Relais Petite Enfance la liste des assistant(e)s maternel(le)s de la 
(des) commune(s) souhaitée(s) et je les contacte. Je peux la demander par mail, téléphone, 
ou via le formulaire disponible sur le site de la Communauté de Communes.
<Je rencontre plusieurs assistant(e)s maternel(le)s (voir fiche pratique « Je recherche un(e) 
assistant(e) maternel(le) »). 
<Quand mon choix est fait, je remplis avec l’assistant(e) maternel(le) un engagement 
réciproque.
<Je dépose une demande de Complément de Libre choix de Mode de Garde (CLMG) 
auprès de la CAF (ou de la MSA) trois mois avant le début de l’accueil afin d’être enregistré 
à PAJEMPLOI.
<Le Relais Petite Enfance peut me remettre un modèle du contrat de travail et d’accueil. Il 
permet d’échanger sur les attentes de chacun, de définir le cadre professionnel et juridique.
<J’établis un contrat de travail et d’accueil (en double exemplaire).
<À la fin du premier mois d’accueil (puis tous les mois) je déclare le salaire de l’assistant(e) 
maternel(le) sur le site de PAJEMPLOI.
<Afin de m’aider à calculer le salaire de l’assistant(e) maternel(le), un fichier informatique 
est disponible au Relais Petite Enfance.

les principales étapes à suivre

contacts utiles
Pour la recherche d’un mode de garde :

=www.mon-enfant.fr 
=Conseil Départemental de la Sarthe - 
www.sarthe.fr (rubrique Solidarité/Autonomie)
=Communauté de Communes du Sud-Est 
Manceau - www.cc-sudestmanceau.fr (rubrique 
Vivre ici/Famille)

Pour les droits à prestation :

=Caisse d’Allocations Familiales 
Tél : 3230 - www.caf.fr
=Mutualité Sociale Agricole  
Tél : 02 43 39 43 39

Pour la déclaration :

=Pajemploi 
Tél : 0806 807 253 - www.pajemploi.urssaf.fr

Pour les questions relatives
au contrat de travail :

=Direction Régionale de l’Emploi, du Travail et 
des Solidarités (DRETS) 
Tél : 08 06 00 01 26
=Syndicat Professionnel des Assistants Maternels 
et Familiaux 
www.assistante-maternelle.org
=Union Fédérative Nationale des Associations de 
Familles d’Accueil et Assistants Maternels 
www.ufnafaam.org
=France Emploi Domicile 
www.franceemploidomicile.fr

Rue des Écoles - CS 40015 - 72250 Parigné-l’Évêque / Tél : 02 43 40 19 01
Du lundi au vendredi de 9h à 12h et de 14h à 17h.
Mail : relaispetiteenfance@sudestmanceau.com

contact relais petite enfance

Grandir


